  高雄市新光高中教室E化設備管理與使用實施要點   101.03.06行政會議修正通過
一、目的
為提升本校教室E化設備有效使用，妥善維護教室設備資源及交接管理，特定教室E化設備管理與使用注意要點。
二、班級教室E化現有設備
包含：
1.擴音喇叭一組。
2.單槍投影機一台(含防盜架)。
3.手拉投影布幕ㄧ個。
4.有線麥克風擴音設備一台。
三、管理要點
1、學年度開始第一週，設備組對各班實施E化設備使用廣播宣達教學；導師督導資訊股長點收相關設備及各種連接配線，若有使用不正常狀況，請於一週內提出更新或修護申請。
2、單槍投影機控遙控器及電視遙控器，請各班總務股長依各班需要直接向教務處教師電腦室登記借用,並於用畢時當日歸還，若遺失或不當使用致使損壞時將依原廠定價更換賠償。
3、若有設備遺失或損壞，即時向設備組或總務處提出報告。
4、教室E化設備需要維修部份，請先至教務處設備組登錄，經設備組檢測後，需委外修理，再填送修單請總務處送修。
四、使用要點
1、各項E化設備依班級上課時間正常使用，其餘非上課教學時間嚴禁使用。
2、單槍投影機使用完畢應關閉電源，投影螢幕請捲回。  
3、資訊設備連接投影機與喇叭上的配線請勿自行拔除與移接，若經發現後第一次勸導、爾後若有再發現將依公物破壞校規處理。
4.電腦傳輸線應依照防呆裝置插於班級傳輸孔，切勿硬插導致探針損壞。
5.音源線插頭脆弱，應手捏插頭部份拔插，以免導致音源線損壞或短路。
五、管理考核
1、E化設備期初點收無誤並確定可用後，若發生毀損經導師或使用教師查核確認，確屬惡意毀損，由毀損當事人依財產單價照價賠償。另情節重大者另依校規懲處。
2、教室內E化設備使用後未正常關閉電源者，將列入班級生活競賽成績考評管理辦法辦理。
3、各班資訊股長期末將依據E化設備盤點日誌填寫狀況及教室使用情形，給予獎懲。

六、本要點經行政主管會議議決，陳請校長核可後實施，修正亦同。

